
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनमय २००५ 

कलम :- ४  

माǑहती अͬधकार क¢ 

िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनमय २००५ 

कलम :- ४  

माǑहती अͬधकार क¢ 

िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 लोक Ĥाͬधकारȣ :- माǑहतीÍया अͬधकाराÍया अͬधǓनयमाÚये लोक Ĥाͬधका-याÍया सं£ेत इतरह[ 

संèथांचा समावेश करÖयात आला आहे.  या सं£ेस ĤाÜत होणा-या सव[ संèथांची यादȣ Ĥ×येक 

ͪवभागाने èवत:हु न ĤͧसÚद करणे अ×यंत आवæयक आहे. 

 माǑहतीÍया कायदयाअंतग[त èवंय Ĥेरणेन ेĤͧसÚद करावयाची माǑहती नेहमी अदयावत ठेवणे 

आवæयक आहे.  ×यासाठȤ अशा Ĥ×येक माǑहतीÍया बाबतीत ĤͧसÚदȣची Ǒदनांक दश[ͪवणे 

आवæयक आहे. 

 माǑहतीÍया अͬधकाराÍया अͬधǓनयमात èवयंĤेरणेने माǑहती ĤͧसÚद करणे बंधनकारक आहे.  

èवत:हु न अशी माǑहती ĤͧसÚद करÖयासाठȤ माǑहतीचा आवाका ल¢ात घेता मोठया Ĥमाणात 

संगणीकरण अपेͯ¢त आहे.  यासाठȤ Ĥ×येक ͪवभागाने संपुण[ संगͨणकरणासाठȤ एक कृती 

आराखडा वेळा पğाकासह तसेच ×यासाठȤ लागणाâया ǓनधीÍया आवæयकतेसह तयार करणे 

अपेͯ¢त आहे.   

 कलम ४ ची खâया अथा[ने अंमलबजावणी होÖयासाठȤ सव[Ĥथम राÏयातील सव[ लोक 

Ĥाͬधकरणाची यादȣ ĤͧसÚद करणे आवæयक आहे.  कोणतेहȣ संèथा जी घटनेनुसार, एखादया 

कायदयानुसार अथवा Ǔनयम ͩकंवा शासकȧय आदेशानुसार èथाͪपत करÖयात आलȣ आहे अथवा जी 

शासनाÍया मालकȧची ͩकंवा शासनाने Ǔनयंǒğत केलेलȣ अथवा शासनाकडून Ïया संèथेला पुरेसा Ǔनधी 

ĤाÜत होत आहे  अशा सव[ संèथांनी माǑहतीचा अͬधकार अͬधǓनयम २००५ च ेकलम ४ अंतग[त 

आपणाहू न माǑहती ĤͧसÚद करणे हȣ यादȣ Ĥ×येक संचालकास ͪवभागाकडून ĤͧसÚद होणे बंधनकारक 

आहे. 

कलम २ एच 
नमुना (अ) 

माǑहतीचा अͬधकार अͬधǓनयम २००५ अÛवये लोकĤाͬधकारȣ यांची यादȣ. 

शासकȧय ͪवभागाच ेनाव :- िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा 

कलम २ एच a/b/c/d 

अ.Đ. लोक Ĥाͬधकारȣ संèथा संèथा Ĥमुखाच ेपदनाम Ǒठकाण/पƣा 
१ िजãहाͬधकारȣ यांचे काया[लय, बुलडाणा िजãहाͬधकारȣ बुलडाणा िजãहाͬधकारȣ काया[लय     

बुलडाणा 
 

 

 

 

 



कलम २ एच 
नमुना (ब) 

शासकȧय ͪवभागाच ेनाव :- िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा 

कलम २ (h) (i) (ii) अंतग[त  

अ.Đ. लोक Ĥाͬधकारȣ संèथा संèथा Ĥमुखाच ेपदनाम Ǒठकाण/पƣा 
१ िजãहाͬधकारȣ यांचे काया[लय, बुलडाणा िजãहाͬधकारȣ बुलडाणा 

(माǑहती अͬधकार 
शाखा) 

िजãहाͬधकारȣ काया[लय 
बुलडाणा 
 

 

संगणीकरणासाठȤचा कृती आराखडा 

कलम ४ (१) (a) अनुसार संगणीकरणाåदारे कृती आराखडा तयार करणे.  उपलÞध साधन सामĒीचा 

उपयोग कǾन Ĥ×येक लोकĤाͬधकारȣ संèथांनी पुढȣल माग[दश[क सुचनांचा वापर कǾन अͧभलेखाÍया 

संगणीकरणाचा कृती आराखडा तयार करावा. 

कृती आराखडयासाठȤÍया माग[दश[क सुचना 

* संगणीकरणाच ेतीन टÜप े:-  

* कलम ४ अंतग[त अǓनवाय[ Ĥकाशनाच ेकाय[ 

* मह×वाÍया लोकाͧभमुख ͪवभागाÍया काय[Ĥणालȣची माǑहती संगणीकृत करणे. 

* उव[ǐरत माǑहतीच ेसंगणकȧकरण 

* संगणकȧकरणाच ेͪवͪवध टÜपे :- 

* ͪवͧशçट ͪवषयाच ेĤाधाÛयाने संगणकȧकरण 

* संगणकȧकरणासाठȤ आͬथ[क तरतुद 

* संगणकȧकरणासाठȤ कालावधी Ǔनिæचत करणे. 

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम ४ (१) (b) (i) 
िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा येͬथल माǑहती अͬधकार शाखा काया[लयातील काय[ व कत[åये यांचा 

तपͧशल 

काया[लयाचे नाव :-                             िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा 

पƣा :-                                      िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा 

काया[लय Ĥमुख :-                              िजãहाͬधकारȣ बुलडाणा 

शासकȧय ͪवभागाच ेनाव :-                       माǑहती अͬधकार शाखा 

कोण×या मंğालयातील खा×याÍया अͬधनèत :-       महसुल व वन ͪवभाग 

काय[¢ेğ :-                                    िजãहाͬधकारȣ काया[लय पǐरसर बुलडाणा  

ͪवͧशçट काय[ :-            लोकसेवा हÈक अͬधǓनयम 2015 अÛवये अͬधसुचना ĤͧसÚद करणे  

                         Ĥथम व åदȣतीय अͪपलȣय अͬधकारांची नेमणुक  करणे तसेच  

                       मा.अ.अ.२००५ अÛवये ĤाÜत अजा[Ûवये माͧसक ͪववरणे, वाͪष[क ͪववरणे                            

                        मा.आयुÈत/शासनास सादर करणे, तसेच मा.अ.सÜताह साजरा करणे.        

                        मा.आयुÈत/शासनाकडून मा.अ.अ.२००५ अÛवये ĤाÜत अजा[Ûवये वेळेÍया    

                        आत माǑहती अजा[दारास पुरवणे  

ͪवभागाच ेÚयेय व धोरणे :-  :-लोकसेवा हÈक अͬधǓनयम 2015 अÛवये अͬधसुचना ĤͧसÚद करणे  

                         Ĥथम व åदȣतीय अͪपलȣय अͬधकारांची नेमणुक  करणे मा. राÏय  

                        माहȣती आयुÈत मा.आयुÈत/शासनाकडून मा.अ.अ.२००५  

                        अÛवये ĤाÜत अजा[Ûवये वेळेÍया आत माǑहती अजा[दारास पुरवणे  

धोरण :-                 शासनाकडून वेळोवेळी ĤाÜत Ǔनदȶशानुसार काय[वाहȣ करणे 

सव[ संबͬधत कम[चारȣ :-     Ǔनवासी उपिजãहाͬधकरȣ, तहͧसलदार (सा.Ĥ.), नायब तहͧसलदार(सा.Ĥ.),    

                                                      अåवल कारकून, ͧलपीक टंकलेखक 

काय[ :-                  काया[लयीन कामे 

कामाचे ͪवèतृत èवǽप :-    लोकसेवा हÈक अͬधǓनयम 2015 अÛवये अͬधसुचना ĤͧसÚद करणे  

                         Ĥथम व åदȣतीय अͪपलȣय अͬधकारांची नेमणुक  करणे मा.अ.अ.२००५  

                          अÛवये ĤाÜत अजा[Ûवये माͧसक ͪववरण,े वाͪष[क ͪववरणे     

                        मा.आयुÈत/शासनास सादर करणे, तसेच मा.अ.सÜताह साजरा करणे.    

                        मा.आयुÈत/शासनाकडून मा.अ.अ.२००५ अÛवये ĤाÜत अजा[Ûवये वेळेÍया   

                        आत माǑहती अजा[दारास पुरवणे इ×यादȣ. 

मालमƣेचा तपͧशल इमारत व जागेचा तपͧशल :-   शासकȧय इमारत 

उपलÞध सेवा :-                               संèथेÍया संरचना×मक  

तÈ×यामÚये काय[¢ेğाच ेèतरावरच ेतपͧशल  :-       ......... 

 



 

 

 

 

 

 

िजãहाͬधकारȣ 
 

 

 

Ǔनवासी उपिजãहाͬधकारȣ 
 

 

 

तहͧसलदार (सा.Ĥ.) 
 

 

 

 नायब तहͧसलदार (सा.Ĥ.) 
 

 

 

अåवल कारकून 
 

 

 

ͧलपीक टंकलेखक 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

कलम ४ (१) (b) (ii) 
नमुना (अ) 

िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा येͬथल माǑहती अͬधकार शाखा काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ 

यांÍया अͬधकाराचा तपͧशल.    

अ 

अ.Đ. पदनाम अͬधकार आͬथ[क कोण×या कायदा/ 
Ǔनयम/शासनǓनण[य /पǐरपğक 

अͧभĤाय 

१ िजãहाͬधकारȣ बुलडाणा ... ... ... 
२ Ǔनवासी उपिजãहाͬधकारȣ 

बुलडाणा 
काया[लयातील अͬधकारȣ 
/कम[चारȣ यांच ेवेतन व 
भƣे अदा करणे 

सा.Ĥशासन.ͪवभागाच ेपğ 
Đ.आèथा/१२९२/२४०१/३३ 
Ǒदनांक १४/०७/१९९२ 

... 

ब 

अ.Đ. पदनाम अͬधकार Ĥशासकȧय  कोण×या कायदा/ 
Ǔनमय/शासनǓनण[य 
/पǐरपğक 

अͧभĤाय 

१ िजãहाͬधकारȣ बुलडाणा  ... ... 
२ Ǔनवासी उपिजãहाͬधकारȣ 

बुलडाणा 
मा.अ.अ.२००५ अÛवये 
ĤाÜत अजा[Ûवये माͧसक 
ͪववरण,े वाͪष[क ͪववरण े                                         

शासनाकडून ĤाÜत 
झालेãया 
Ǔनदȶशानुसार  

... 

क 

अ.Đ. पदनाम अͬधकार 
अध[ÛयाǓयक 

कोण×या कायदा/ 
Ǔनम/शासनǓनण[य 
/पǐरपğक 

अͧभĤाय 

१ ... ... ... ... 
 



ड 

अ.Đ. पदनाम अͬधकार आͬथ[क  कोण×या कायदा/ 
Ǔनमय/शासनǓनण[य 
/पǐरपğक 

अͧभĤाय 

१ ... ... ... ... 
 

कलम ४ (१) (b) (ii) 
नमुना ब 

िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा येͬथल माǑहती अͬधकार शाखा काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ 

यांÍया कत[åयाचा तपͧशल. 

अ.Đ. पदनाम कत[åये  कोण×या कायदा/ 
Ǔनमय/शासनǓनण[य 
/पǐरपğक 

अͧभĤाय 

१ Ǔनवासी उपिजãहाͬधकारȣ ... ... ... 
२ तहͧसलदार(सा.Ĥ.) शाखेतील 

कम[चाâयाकडून 
सादर करÖयात 
येणाâया नè×या 
तपासुन योÊय त े
Ǔनदȶश देणे व 
कामकाजावर 
Ǔनयंğण ठेवण े

  

३ नायब तहͧसलदार(सा.Ĥ.) शाखेतील 
कम[चाâयाकडून 
सादर करÖयात 
येणाâया नè×या 
तपासुन योÊय त े
Ǔनदȶश देणे व 
कामकाजावर 
Ǔनयंğण ठेवण े

  

४ अåवल कारकून ͪवͪवध ĤकारÍया 
नè×या हाताळणे. 

  

५ ͧलपीक टंकलेखक ͪवͪवध ĤकारÍया 
नè×या हाताळणे. 

  

 



 

 

 

 

कलम ४ (१) (b) (iii) 
Ǔनण[य Ĥकȧयेतील पय[वे¢ण व जबाबदारȣच े उƣरदाǓय×व Ǔनिæचत कǾन काय[पÚदतीच ेĤकाशन 

(कामाचा Ĥकार/नाव) 

कामाचे èवǾप :-  मा.अ.अ.२००५ अÛवये ĤाÜत अजा[Ûवये माͧसक ͪववरण,े वाͪष[क ͪववरणे मा.आयुÈत                                                                  

               /शासनास सादर करणे, तसेच मा.अ.सÜताह साजरा करणे,  मा.आयुÈत/शासनाकडुन  

               मा.अ.अ.२००५ अÛवये ĤाÜत अजा[Ûवये वेळेÍया आत माǑहती अजा[दारास पुरवणे.  

पǐरपğके :-      वरȣल Ĥमाण े

काया[लयीन आदेश :-  

अ.Đ. कामाच ेèवǽप  कालावधी 
Ǒदवस 

कामकाजासाठȤ जबाबदार 
अͬधकारȣ/कम[चारȣ 

अͧभĤाय 

१ लोकसेवा हÈक अͬधǓनयम 2015 
अÛवये अͬधसुचना ĤͧसÚद करणे Ĥथम 
व åदȣतीय अͪपलȣय अͬधकारांची 
नेमणुक  करणे मा.अ.अ.२००५ अÛवये 
ĤाÜत अजा[Ûवये माͧसक ͪववरणे, 
वाͪष[क ͪववरणे                                   
मा.आयुÈत/शासनास सादर करणे, 
तसेच मा.अ.सÜताह साजरा करणे.                     
मा.आयुÈत/शासनाकडून मा.अ.अ.२००५ 
अÛवये ĤाÜत अजा[Ûवये वेळेÍया आत 
माǑहती अजा[दारास पुरवणे  

ͧशघ 
गतीने 

Ǔनवासी उपिजãहाͬधकारȣ 
तहͧसलदार(सा.Ĥ.) 
नायब तहͧसलदार(सा.Ĥ.) 
अåवल कारकून/ 
ͧलपीक टंकलेखक 

 

... 

Ǒटप :- कलम ४(१) (b) (ii) 

 Ĥ×येक काय[, सेवा, कत[åय अͬधकाराची अंमलबजावणी करÖया कǐरता अͬधǓनयम, Ǔनयम, 

शासनǓनण[य, पǐरपğक, आदेश यांचा आधार घेऊनच काय[पÚदती ठरत.े 

 Ĥ×येक काय[, सेवा, कत[åय अͬधकाराची अंमलबजावणी कशी होत ेयाची पÚदती Ĥकाͧशत करणे 

यासाठȤ लोकĤाͬधकारȣ माǑहतीच ेसंकलन परèपर संबंध या काय[पÚदती ठरͪवÖयासाठȤ वर अनुǓनदȶͧशत 

अटȣनुसार पुत[ता करावी. 

उदा.   Ĥकरणाचा Ǔनपटारा करÖयाची काय[पदधती?          ͧशēगतीने 



      सुनावणीÍया तारखा Ǔनिæचतीची काय[पÚदती? 

      कालĐमानुसार Ĥकरणाचा Ǔनपटारा केला जातो का? 

      काहȣ ͪवशेष Ĥकरणांना ĤाधाÛय Ǒदले जात ेका? 

उदा. अनुदानाÍया वाटपाची काय[पÚदती/ सवलत देÖयाची काय[पÚदती/ लाभाथȸÍया Ǔनवडीची 

काय[पÚदतीची ͪवèतृत माǑहती काहȣ ͪवͧशçट कोटा Ǒदला जातो का? 

 कोण×या ǓनकषाĤमाणे Ǔनवड केलȣ जात?े कालĐमानुसार Ǔनवड असते का? या सव[ बाबी 

संदभा[त माǑहतीच ेĤकाशन करणे अǓनवाय[ आहे. 

उदा. पुनरावृƣी काया[Íया काया[लयीन काय[पÚदती संबंधी माǑहतीच ेĤकाशन करणे.Ĥ×येक 

काय[पÚदतीमÚय ेͪवͪवध èतराÍया कम[चाâयांचा सहभाग असतो.  Ĥ×येक कम[चाâयाची काय[पÚदतीमÚये 

जी ͪवͧशçट भुͧमका व जबाबदारȣ Ǔनिæचत करÖयात आलȣ आहे ती दश[ͪवÖयात यावी. 

कलम ४ (१) (ब) (iv) 
नमुना (अ) 

 नमुÛयामÚये कामाचे Ĥकटȣकरण 

संघटनाच ेल¢् (वाषȸक)             ---------Ǔनरंक----------- 

अ.Đ. काम/काय[ कामाच ेĤमाण आथȸक ल¢ ǽ.लाखात अͧभĤाय 
 माहȣती अͬधकार शाखेशी संबंͬधत  

नाहȣ 
   

 

कलम ४ (१) (ब) (iv) 
नमुना (ब) 

कामाची कालमया[दा १एͪĤल त े३१माच[ कामपुण[ होÖयासाठȤ :-माहȣती अͬधकार शाखेशी 

संबंͬधत नाहȣ Ĥ×येक कामाची कालमया[दा १एͪĤल ते ३१माच[ कामपुण[ होÖयासाठȤ :-माहȣती अͬधकार 

शाखेशी संबंͬधत नाहȣ 

अ.Đ. काम/काय[ Ǒदवस/तास पुण[ 
करÖयासाठȤ 

जबाबादार अधीकारȣ  तĐार Ǔनवारण अͬधकारȣ 

 माहȣती अͬधकार 
शाखेशी संबंͬधत नाहȣ 

   

 

कलम ४ (१) (ब) (v) 
नमुना (अ) 



माहȣती अͬधकार शाखेशी संबंͬधत नाहȣ 

कलम ४ (१) (ब) (v) 
नमुना (ब) 

Ĥ×येक कामाची कालमया[दा:-    माहȣती अͬधकार शाखेशी संबंͬधत शासन Ǔनण[य 

अनु.Đ. शासन Ǔनण[यानुसार Ǒदलेले 
ͪवषय  

शासन Ǔनण[य Đ.व  Ǒदनांक अͧभĤाय 

१ लोकसेवा हÈक अͬधǓनयम 
2015 अÛवय ेअͬधसुचना 
ĤͧसÚद करणे Ĥथम व 
åदȣतीय अͪपलȣय अͬधकारांची 
नेमणुक  करणे म.मा.अ 
अͬधकार सामाÛय Ĥशासन 
ͪवभागाच ेǓनदȶश Ǔनदȶशनास 
आणÖया बाबत 

शासनपğĐ. Ǒद.28-4-2015/ 
संकȽण-2015/Ĥ.Đ.82/म-8 महसुल 
व वन ͪवभाग मंğालय मु ंबई 
शासनपğĐ./ममाअ/०४/१२/ĤĐ/५६१४/ 
Ǒद.५-१-२००५ 

 

                  

कलम ४ (१) (ब) (v) 
नमुना क 

माहȣती अͬधकार शाखेशी संबंͬधत परȣपğके 

अ.Đ. शासकȧय पğकानुसार 
Ǒदलेले ͪवषय 

परȣपğक Đ. व Ǒदनांक अभीĤाय असãयास 

१ लोकसेवा हÈक 
अͬधǓनयम 2015 
अÛवये अͬधसुचना 

ĤͧसÚद करणे Ĥथम व 
åदȣतीय अͪपलȣय 

अͬधकारांची नेमणुक  
करण ेमा.अ.अ २००५ 
अत[गत ĤाÜत अजा[वर 
माहȣती ता×काळ 
पुरͪवÖयाबाबत 

शासनपğĐ. Ǒद.28-4-
2015/ संकȽण-

2015/Ĥ.Đ.82/म-8 
महसुल व वन ͪवभाग 
मंğालय मुंबई वेळोवेळी 
शासनाकडुन ĤाÜत 

झालेले 
शासनǓनण[य/परȣपğके 

 

 

कलम ४ (१) (ब) (v) 



नमुना ड 

माहȣती अͬधकार शाखेशी संबंͬधत काया[लयीन आदेश/धोरणा×मक परȣपğके 

अ.Đ. ͪवषय Đमांक व Ǒदनांक अͧभĤाय आसãयास 
 लोकसेवा हÈक अͬधǓनयम 2015 

अÛवये अͬधसुचना ĤͧसÚद करणे 
Ĥथम व åदȣतीय अͪपलȣय 
अͬधकारांची नेमणुक  करण ेमा.अ.अ 
२००५ अत[गत ĤाÜत अजा[वर माहȣती 
ता×काळ पुरͪवÖयाबाबत 

वेळोवेळी शासनाकडुन ĤाÜत 
झालेले शासनǓनण[य/परȣपğके 
इ×यादȣ 

 

 

कलम ४ (१) (ब) (v) 
नमुना इ 

माहȣती अͬधकार शाखेतील उपलÞध दèतऐवजांची यादȣ/ͪवषय 

अ.Đ. दèतऐवजांचा 
Ĥकार 

ͪवषय  संबंͬधत åयÈती/पदनाम काया[लयाच े
Ǒठकाण/ 

 लोकसेवा हÈक 
अͬधǓनयम 
2015 अÛवये 
अͬधसुचना 
ĤͧसÚद करणे 
Ĥथम व 
åदȣतीय 
अͪपलȣय 
अͬधकारांची 
नेमणुक  करणे 
मा.अ.अ. २००५ 
अंत[गत ĤाÜत 
दèतऐवज 

मा.अ.अ २००५ 
अत[गत ĤाÜत 
अजा[वर 
माहȣती 
ता×काळ 
पुरͪवÖयाबाबत 

 िजãहाͬधकारȣ,   
Ǔनवासी उपिजãहाͬधकारȣ, 
तहͧसलदार(सा.Ĥ.), 
नायब तहͧसलदार(सा.Ĥ.), 
अåवल कारकून, ͧलपीक टंकलेखक 

 माहȣती अͬधकारȣ 
शाखा 
िजãहाͬधकारȣ 
काया[लय ,बुलडाणा 

अͧभलेखाची संपुण[ यादȣ Ĥ×येक लोकĤाधीकारȣ संèथा तयार करȣल अͧभलेखामÚये 

दèतऐवज/नèती/ संगणीकृत माहȣती इ×यादȣ असेल माहȣतीÍया अͬधकाराची अंमलबजावणी सुलभ 

करÖयासाठȤ हȣ माहȣती तयार करणे अ×यंत आवæयक आहे. यादȣ वापरÖयास तपासÖयास आͨण 

समजÖयास सुलभ असलȣ पाहȣज ेतसेच आवæयकते नुसार नमुन ेघेÖयाÍया काय[पÚदतीचाहȣ अत[भाव 

असावा.  



Ĥथम काया[लयातील उपलÞध नèतीची यादȣ करावी ×याच ेवगȸकरण करावे दèतऐवजांची 

ͪवèतृत माहȣती नɉद पुèतकाची यादȣ व वगȸकरण कराव.े काहȣ दèतऐवज जे नèती ͩकंवा 

नɉदपुसतकांÍया èवǽपात नाहȣ ×यांची यादȣ कǽन ठेवण.े लवकर सापडÖयाÍया हेतुन ेहȣ यादȣ 

काया[लयामÚये क¢ाĤमाण,े टेबलĤमाणे तयार कǽन ठेवणे आवæयक आहे ती पुढȣल Ĥमाणे तयार 

करावी. 

कलम ४ (१) (अ) (vi) 
 

िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा येͬथल माǑहती अͬधकार शाखा काया[लयातील दèतऐवजांची वग[वारȣ 

अनु Đ. ͪवषय  दèत ऐवजाचा 
Ĥकार 

नèती/नɉदवहȣ/èथाई 
आदेश 

 Ĥमुख बाबींचा 
तपͧशलवार 

सुरͯ¢त 
ठेवÖयाचा 
कालावधी 

१  लोकसेवा हÈक 
अͬधǓनयम 2015अÛवये 
अͬधसुचना ĤͧसÚद करणे 
Ĥथम व åदȣतीय अͪपलȣय 
अͬधकारांची नेमणुक  
करणे मा.अ.अ.२००५ 

अंत[गत ĤाÜत अज[/अͪपल 

नèती मा.अ.अ.२००५ 
अंत[गत ĤाÜत 
अज[/अͪपल 

५वष[ 

२ èथाई आदेश फाईल èथाई आदेश फाईल मा.अ.अ.२००५संबंͬधत कायम èवǽपी 
३ मासीक ͪववरण े मासीक ͪववरण े मा.अ.अ.२००५ 

अंत[गत ĤाÜत 
अज[/अͪपल 

५वष[ 

 

कलम ४ (१) (ब) (vii) 
िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा येͬथल माǑहती अͬधकार शाखा काया[लयातील परȣणामकारक 

कामासाठȤ जनसामाÛयांशी सãलामसलत करÖयाची åयवèथा- लाग ुनाहȣ 

अ.Đ. सãलामसलतीचा 
ͪवषय 

काय[Ĥणालȣची 
ͪवèतृत वण[न 

कोण×या 
अͬधǓनयमा/Ǔनयमा/परȣपğकाåदारे 

पुन[रावृƣीकाल 

Ǒटप :- कलम ४(१)(ब)(vii) अंत[गत Ĥ×येक लसेकĤाधीकारȣ स ् ंèथेने अͬधǓनयम /Ǔनयम/परȣपğक/इ×यादȣ 

अंतीम करÖयापुवȸ/राबͪवतांना जनतेची मते/आ¢ेप जाणुन घेÖयासाठȤ अèती×वात असलेãया 

काय[पÚदतीची माहȣती देणे अपे¢ीत आहे. 



अनेक वेळा समीतीची èथापना कǽन ͧशबीराåदारे/Ēामसभेåदारे/जनसुनवाई अथवा कम[चा-

यांचया दरबारातुन जनमाताची चाचपणी करÖयात येते. 

कलम ४ (१) (ब) (viii) 
नमुना अ 

िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा येͬथल माǑहती अͬधकार शाखा काया[लयाÍया समीतीची यादȣ 

Ĥकाͧशत करणे :-  लागु नाहȣ 

अ.Đ. समीतीच े
नांव 

समीतीच े
सदèय 

समीतीच े
उǑदçट 

 ͩकती वेळा 
घेÖयात येते 

सभा 
जनसामाÛयांसाठȤ 
खलȣ आहे कȧंवा 

नाहȣ 

सभेचा 
काय[वृतांत 

१       
 

कलम ४ (१) (ब) (viii) 
नमुना ब 

िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा येͬथल माǑहती अͬधकार शाखा काया[लयाÍया  अͬधसभांची यादȣ 

Ĥकाͧशत करणे :-  लागु नाहȣ 

अ.Đ. अǑदसभेच े
नांवनांव 

सभेच े
सदèय 

सभेच े
उǑदçट 

 ͩकती वेळा 
घेÖयात येते 

सभा 
जनसामाÛयांसाठȤ 
खुलȣ आहे कȧंवा 

नाहȣ 

सभेचा 
काय[वृतांत 

       
 

कलम ४ (१) (ब) (viii) 
नमुना क 

           िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा येͬथल माǑहती अͬधकार शाखा काया[लयाÍया   

परȣषदांची यादȣ Ĥकाͧशत करणे :-  लाग ुनाहȣ 

अ.Đ. पǐरषदेच े
नाव 

पǐरषदेच े
सदèय 

पǐरषदेच े
उददȣçटे 

ͩकती वेळा 
घेÖयात येते 

सभा जन सामाÛयांसाठȤ 
खुलȣ आहे ͩकंवा नाहȣ. 

सभेचा काय[वृतांत 
(उपलÞध) 

सामाÛय आèथापना ͪवभागाशी संबंͬधत आहे 
 

नमुना ड 



िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा येͬथल माǑहती अͬधकार शाखा काया[लयाÍया  कोण×याहȣ संèथेची 

यादȣ Ĥकाͧशत करणे :-  लागु नाहȣ 

अ.Đ संèथेच ेनांव संèथेच ेसदèय संèथेच े
उǑदçट 

 ͩकती वेळा 
घेÖयात येते 

सभा जनसामाÛयांसाठȤ 
खलȣ आहे कȧंवा नाहȣ 

सभेचा 
काय[वृतांत 

       
 

कलम ४ (१) (ब) (ix) 
 

िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा येͬथल माǑहती अͬधकार शाखा काया[लयाÍया   अͬधकारȣ कम[चारȣ 

यांचे नावे व पƣे व तसेच ×यांच ेमासीक वेतन 

अ.Đ. पदनाम अͬधकारȣ कम[चारȣ 
यांची नावे 

वग[ ǽज ुǑदनांक दुरÚवनी 
क्./फॅÈस/ईमल 

एकुण वेतन 

सामाÛय आèथापना ͪवभागाशी संबंͬधत आहे 
 

 Ǒटप :- हे Ĥकाशन Ĥ×येक वषा[ला करावे लागेल 

मह×वाच ेबदल तातडीने Ĥकाशीत केले पाहȣजे उदा. Ĥमुखाची बदलȣ इ×यादȣ 

कलम ४ (१) (ब) (x) 
िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा येͬथल माǑहती अͬधकार शाखा काया[लयाÍया  अͬधकारȣ कम[चारȣ 

यांचे  वेतनाची ͪवèतृत माहȣती Ĥकाͧशत करण ेबाबत. 

अ.Đ. वग[ वेतन ǽपरेषा इतर अनु£ेय भƣे 
सामाÛय आèथापना ͪवभागशी संबͬधत आहे. 

 

िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा येͬथल माǑहती अͬधकार शाखा काया[लयाÍया मंजुर अंदाजपğक 

खचा[चा तपͧशल २०१४-१५  आथȸक वष[ माहȣती Ĥकाͧशत करणे:-  लागु नाहȣ  

 अंदाजपğाकाÍया Ĥतीच ेĤकाशन् 

 अनुदानाÍया ͪवतरणाÍया Ĥतीच ेĤकाशन 

 

अ.Đ
. 

अंदाजपğकȧय 
ͧशषा[च ेवण[न 

अनुदान Ǔनयोजीत वापर (¢ेğा व 
कामाचा तपͧशल 

अͬधक अनुदान 
अपे¢ीत 

अͧभĤाय 



असãयास ǽपयात 
माहȣती अͬधकार शाखेशी संबंͬधत नाहȣ 

 

Ǒटप :- Ĥ×येक काया[लयावरȣल माहȣती कोण×यान कोण×या Ĥाǽपा नुसार तयार करत असते 

असे Ĥाǽप ×यांना वापरता येईन 

कलम ४ (१) (ब) (xii) 
नमुना अ 

-----लाग ुनाहȣ----- 

 

कलम ४ (१) (ब) (xii) 
नमुना ब 

-----लाग ुनाहȣ----- 

                     योजना/काय[Đमाच ेनांव 

अ.Đ लाभाथȸच ेनांव व पƣा अनुदान/लाभ याची रÈकम Ǔनवड पाğतेच ेǓनकष अͧभĤाय 
संबͬधत नाहȣ 

 

-----लाग ुनाहȣ----- 

कलम ४(१) (ब) (xiii) 
 

 

िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा येͬथल माǑहती अͬधकार शाखा काया[लयातील ͧमळणा-

या/सवलतीचा परवाना याची चाल ुवषा[ची तपͧशलवार माहȣती 

परवाना/परवानगी/सवलतीच ेĤकार 

 

अ.Đ परवाना 
धारकाच ेनांव 

परवानाचा 
Ĥकार 

परवाना 
कमांक 

Ǒदनांका 
पासुन  

Ǒदनांका 
पय[त 

साधारण 
अटȣ 

परनानयाची 
ͪवèतृत माहȣती. 

        
 Ĥकार उदा. जड वाहणाचा परवाना असेल तर जड वाहन इ×यादȣचा तपͧशल 

ͪवèतृत माǑहती ͪवषयावर परवाÛयाची माǑहती उदा.अकृषी वापरासाठȤ परवानगीच ेअसãयास 

सवȶ नं. आवæयक आहे.   

Ǒटप :- Ĥ×येक परवाÛयाÍया Ĥकारानुसार वेगळी यादȣ तयार करणे आवæयक आहे. 



                 --------------------लागु नाहȣ------------------- 

 

कलम ४ (१) (ब) (xiv) 
 

िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा येͬथल माǑहती अͬधकार शाखा काया[लयातील माǑहतीच े

ईलेÈटाǓनक èवǽपात साठͪवलेलȣ माǑहती Ĥकाͧशत करणे चाल ुवषा[कǐरता. 

अ.Đ. दèताऐवजाचा Ĥकार ͪवषय कोण×या 
ईलेÈटाǓनक 
नमुÛयात  

माǑहती 
ͧमळͪवÖयाची 
पÚदती 

जबाबदार 
åयÈती 

 Ǔनरंक    ना.तह.(सा.Ĥ.) 
 

 टेप 

 ͩफãम 

 ͧसडी 

 फलॉपी 

 इतर कोण×याहȣ èवǽपात 

 

 

कलम ४ (१) (ब) (xv) 
िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा येͬथल माǑहती अͬधकार शाखा काया[लयातील उपलÞध सुͪवधांचा 

तÈता Ĥकाͧशत करणे. 

 वेबसाईट ͪवषया माǑहत 

 कॉल सɅटर ͪवषयी माǑहती 

 अͧभलेख तपासणी साठȤ उपलÞध सुͪवधांची माǑहती 

 कामाÍया तपासणीसाठȤ उपलÞध सुͪवधांची माǑहती 

 सुचना फलकांची माǑहती 

 Ēंथालय  ͪवषयाची माǑहती 

 

 

 

अ.Đ. सुͪवधेचा 
Ĥकार 

वेळ काय[पÚदती 
Ǒठकाणा 

Ǒठकाण जबाबदार 
åयÈती 

तĐार Ǔनवारण 

लाग ुनाहȣ 



 

कलम ४ (१) (ब) (xvi) 
िजãहाͬधकारȣ काया[लय बुलडाणा येͬथल माǑहती अͬधकार शाखा काया[लयातील शासकȧय माǑहती 

अͬधकारȣ/सहा.शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ/अͪपलȣय अͬधकारȣ(तेथील लोक ĤाͬधकारȣÍया काय[¢ेğातील) 

यांची ͪवèतृत माǑहती Ĥकाͧशत करणे. 

अ 

शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ 

अ.Đ. शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ 
 

पदनाम काय[¢ेğ पƣा/फोन ई-मेल अͪपलȣय अͬधकारȣ 
        

१  Įी सोळंके ना.तह.(सा.Ĥ) ना.तह.
(सा.Ĥ) 

माǑहती 
अͬधकार 
शाखा 

बुलडाणा 
०७२६२-
२४२२८३ 

   Įी शैलेश काळे 
तहͧसलदार (सा.Ĥ.) 

ब. 

सहा.शासकȧय माǑहती अͬधकार 

 

अ.Đ. सहा.शासकȧय 
माǑहती अͬधकारȣ 
 

पदनाम काय[¢ेğ पƣा/फोन ई-मेल अͪपलȣय 
Ĥाͬधकारȣ 

१ Įीमती एस. आर. 
सपकाळ अåवल 
कारकुन 

अåवल 
कारकुन 

माǑहती 
अͬधकार शाखा 

बुलडाणा०७२
६२-२४२२८३ 

 तहͧसलदार 
(सा.Ĥ.) 

क. 

अͪपलȣय अͬधकारȣ 

अ.Đ. अͪपलȣय 
अͬधकारȣ 
 

पदनाम काय[¢ेğ पƣा/फोन ई-मेल यांच े अͬधनèत 
शासकȧय माǑहती 
अͬधकारȣ 

१  Įी शैलेश काळे 
तहͧसलदार 
(सा.Ĥ.) 

तहͧसलदार 
(सा.Ĥ.) 

माǑहती 
अͬधकार 
शाखा 

बुलडाणा०७२६
२-२४२२८३ 

  Įी.सोळंके 
ना.तहͧसलदार 
(सा.Ĥ.) 

Ǒटप :- शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ/सहा.शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ/अͪपलȣय अͬधकारȣ 

 

कलम ४ (१) (ब) (xvii) 
 



------लाग ुनाहȣ------ 

कलम ४ (१) (क) 
 

सव[सामाÛय लोकांशी संबͬधत मह×वाच े Ǔनण[य व धोरणे यांची यादȣ Ĥकाशनाकǐरता तयार 

करणे व ͪवतरȣत करणे 

                             -----लागु नाहȣ----- 

 

कलम ४ (१) (ड) 
सव[साधारणपणे आपãया काया[लयात होणाâया Ĥशासकȧय/अध[Ûयायीक कामाकाजीÍया Ĥकाराची 

यादȣ तयार करणे/ घेतलेãया Ǔनण[याबाबत काय[ करÖयाच ेमीमांसा यापुढे देÖयात येईल असे 

जाहȣर करणे. 

                          -----लाग ुनाहȣ------ 

Ǒटप :- लोकĤाͬधकारȣ/शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ हे सुचना फलक/वत[मापğ साव[जǓनक सुचना 

ĤसारमाÚयमे सुचना Ĥसारण, इंटरनेट इ. उपयोग माǑहतीÍया ĤसारासाठȤ करते. 

 

 

                                                         काया[लय Ĥमुख 

माǑहती अͬधकार क¢  

                                                           िज.का.बुलडाणा 

 

 


